


 

Introductie handleiding WebinarGeek 

In deze handleiding nemen we u stap voor stap mee in het gebruik van 
WebinarGeek. Met WebinarGeek volgt u de interactieve online colleges van 
Stichting Oud Geleerd Jong Gedaan. Een online college duurt ongeveer 60 minuten 
(exclusief inloop) en wordt gegeven door studenten vanuit het hele land, over 
uiteenlopende onderwerpen. 

WebinarGeek maakt videobellen mogelijk: bellen mét beeld dus. Zo gaan we op 
een makkelijke en toegankelijke manier met elkaar in gesprek. Het programma is 
vergelijkbaar met Jitsi of Teams, die u wellicht al kent. 

U ontvangt voorafgaand aan het college een informatiemail met een link naar de 
collegepagina. Via de knop op deze pagina komt u, als het tijd is, automatisch in 
WebinarGeek terecht en kunt u deelnemen aan het college. 

Komt u ergens niet uit?​
Alleen tijdens het eerste college van de reeks is er een hulplijn beschikbaar voor 
technische ondersteuning. Het telefoonnummer vindt u op de collegepagina; de 
hulplijn verschijnt vanaf één uur voor aanvang en is tijdens het college bereikbaar 
bij vragen of problemen. Voor overige vragen mailt u naar online@ogjg.nl. 

Voorwaarden deelname online college​
U kunt een online college volgen op uw computer, tablet of smartphone 
(Windows/Android/Apple). 

Noodzakelijk: 

●​ Een goed werkende internetverbinding en geluid 
●​ Bij voorkeur de browser Google Chrome, Microsoft Edge of Safari (niet 

Firefox, deze kan geluidsproblemen geven) 
●​ Een e-mailadres waarop u mail kunt ontvangen 

Gewenst (niet verplicht): 

●​ Een werkende camera, zodat u zichtbaar bent voor de studentdocent en 
andere deelnemers 

●​ Een werkende microfoon, zodat u vragen kunt stellen  
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WebinarGeek openen en deelnemen aan online college 
 
Stap 1: Open de uitnodigingsmail 

U ontvangt per mail een uitnodiging voor het college. Klik op de rode knop 'Bekijk 
de collegepagina'. 

Hieronder ziet u een voorbeeld van deze mail. Let op: dit is een voorbeeld, u kunt 
niet op de knop in de afbeelding klikken. Uw eigen, persoonlijke uitnodiging 
ontvangt u voorafgaand aan het college. 
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Stap 2: De collegepagina 

Op de collegepagina vindt u alle informatie: datum, tijd en het telefoonnummer 
van de hulplijn. Zodra het inloopkwartier begint, klikt u op de knop 'Ga naar 
college'. 
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Stap 3: Toestemming geven 

Uw computer of tablet kan vragen om toegang tot de microfoon en camera. Klik op 
'Toestaan tijdens websitebezoek', zodat u kunt deelnemen en de andere 
aanwezigen kunt zien. 

 

Stap 4: Het voorvertoningsscherm 

Nadat u eventueel toestemming hebt verleend, opent WebinarGeek automatisch. 
Als eerste ziet u een voorvertoningsscherm, waar u camera, microfoon en 
achtergrond kunt instellen via drie symbolen rechtsboven: 

●​ Camera – aan/uit 
●​ Microfoon – aan/uit 
●​ Achtergrond – virtuele achtergrond of vervaagde achtergrond instellen 

Een rode streep door een symbool betekent dat de functie is uitgeschakeld.  
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Stap 5: Naar het college 

Klik op 'Naar webinar' om deel te nemen aan het online college, waar u de 
studentdocent en de andere deelnemers ziet. 

 

Tips 

Wist u dat WebinarGeek tips geeft voor hoe u het online college het beste kunt 
volgen? U leest ze door op ‘Tips voor een optimale webinar ervaring’ te klikken. 
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Het gebruik van WebinarGeek tijdens een online college 

Wanneer u in het videoprogramma WebinarGeek bent, zijn er twee opties:​
1) U bent toeschouwer​
2) U bevindt zich op het podium (de ‘stage’) 

Scenario 1: U bent toeschouwer 

Als toeschouwer kunt u het online college volgen zonder zelf in beeld te zijn en 
zonder uw microfoon te kunnen gebruiken. U hoort en ziet de studentdocent en 
mogelijk andere deelnemers. Ook zijn de presentatieslides zichtbaar. Vragen kunt u 
stellen via de chat.  
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Volledig scherm​
Met de knop met de vier hoekjes onderaan het scherm zet u de presentatie op 
volledig scherm. Klikt u nogmaals (of drukt u op Esc), dan wordt de presentatie 
weer kleiner. 
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Geluid van de sprekers 

Met de luidsprekerknop onderaan het scherm bedient u uw geluid. Klikt u erop, 
dan verschijnt er een streep door het symbool en hoort u niemand meer. Klikt u 
nogmaals, dan verdwijnt de streep en hoort u de spreker(s) weer. 
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Geen beeld of geluid?​
Klikt u onder de presentatieslide op 'Geen beeld of geluid?', dan krijgt u tips om dit 
op te lossen: 

●​ Test audio: controleert of uw computergeluid werkt 
●​ Herladen en opnieuw proberen: ververst de pagina; u verlaat het college 

kort en komt automatisch weer terug. 
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Ondertiteling​
Met de knop met 'cc' zet u de ondertiteling van de spreker(s) aan of uit. Deze 
wordt live gegenereerd met kunstmatige intelligentie, waardoor de tekst iets kan 
achterlopen en soms fouten kan bevatten. 

 

Openbare chat​
In de openbare chat stelt u vragen aan de studentdocent over de inhoud van het 
college. Deze berichten zijn zichtbaar voor alle deelnemers. U kunt hiervoor 
desgewenst geluidsnotificaties inschakelen; standaard staan deze uit. 
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Privéchat​
In de privéchat stelt u vragen aan de moderator over praktische zaken, 
bijvoorbeeld als u de presentatieslides niet ziet. Deze berichten zijn alleen 
zichtbaar voor de moderatoren van OGJG. U kunt hiervoor desgewenst 
geluidsnotificaties inschakelen; standaard staan deze uit. 
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Interacties​
Tijdens het college kan de studentdocent interactieve elementen gebruiken, zoals 
een poll- of quizvraag. U vindt deze onder 'Interacties'. 

 

​
Zijbalk​
De chat is zichtbaar in de zijbalk. Klikt u op het zijbalk-symbool, dan verdwijnt de 
chat; klikt u nogmaals, dan verschijnt deze weer. 
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Betreed stage​
Klikt u op 'Betreed stage', dan wordt u een actieve deelnemer: u kunt uw camera 
en microfoon gebruiken. U komt eerst op een voorpagina terecht, waar u 
toestemming geeft voor camera en microfoon. Staat er een rode streep door een 
symbool, dan is deze functie uitgeschakeld; zonder streep staat deze aan. Klikt u 
vervolgens nogmaals op 'Betreed de stage', dan verandert u van toeschouwer in 
een deelnemer. 
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Scenario 2: U bevindt zich op het podium (de stage) 

Als deelnemer op het podium kunt u actief meedoen: u zet uw camera aan en 
stelt vragen via uw microfoon. Bij een kleinere groep is dit een fijne vorm van 
interactie voor de studentdocent. 
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Camera​
Met het camerasymbool zet u uw eigen camerabeeld aan of uit. Staat de camera 
aan, dan ziet u een video van uzelf; staat deze uit, dan verschijnt er een witte 
streep door het symbool. 
 
Tip: Studentdocenten vinden het leuk om te zien wie ze voor zich hebben en hoe 
deelnemers reageren! 

 

Microfoon​
Met het microfoonsymbool zet u uw eigen microfoon aan of uit. Staat de 
microfoon uit, dan verschijnt er een witte streep door het symbool. 
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Verlaat de stage / Keer terug naar het publiek​
Klikt u op 'Verlaat de stage' of 'Keer terug naar het publiek', dan wordt u weer 
toeschouwer: u volgt het college nog steeds, maar bent niet meer zichtbaar en 
kunt geen gebruik meer maken van camera en microfoon. Vragen kunt u altijd via 
de chat blijven stellen. 
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Het online college verlaten​
Zodra het college is afgelopen, wordt dit beëindigd door de moderatoren van 
OGJG. U verlaat de omgeving dan via de knop 'Verlaat' (zichtbaar zodra het college 
is afgelopen). Wilt u zelf eerder weg, dan sluit u simpelweg het tabblad. 
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